

Základní informace

Cestovní pas s územní platností do všech států světa se vydává: 

•
občanům ve věku do 15 let s dobou platnosti na 5 let, 

•
občanům starším 15 let s dobou platnosti na 10 let.

Dobu platnosti nelze prodloužit. 

Zapisování dětí do cestovních dokladů rodičů

od 01.07.2011 již není možné provádět zápisy dětí do cestovního pasu rodičů

Zápisy dětí v cestovním dokladu rodičů pozbyly platnosti dnem 26.06.2012. Nyní musí být děti pro cesty do zahraničí vybaveny vlastním cestovním pasem, popř. občanským průkazem, který je vydáván od 01.01.2012 nepovinně i pro děti mladší 15-ti let za správní poplatek 50,- Kč a je možné jej využít pouze k cestám po členských státech Evropské unie.

Kdo je oprávněn v této věci jednat (podat žádost apod.)

Občané České republiky, jejich zástupci nebo Úřad pro mezinárodně právní ochranu dětí, za splnění všech podmínek a za účasti občana, jemuž je pas vydáván.

Občan starší 15-ti let

Do doby zletilosti, tj. do 18-ti let, musí k žádosti připojit písemný souhlas zákonného zástupce s jeho ověřeným podpisem. Podpis lze ověřit u orgánu, u něhož se žádost podává. Souhlas zákonného zástupce se nevyžaduje, pokud je jeho opatření spojeno s překážkou těžko překonatelnou.

Zákonný zástupce za občana mladšího 15-ti let

Místo zákonného zástupce může podat žádost pěstoun, osoba, které byl občan mladší 15-ti let svěřen do péče, nebo ředitel zařízení pro výkon ústavní výchovy, které pečuje na základě soudního rozhodnutí o občana mladšího 15-ti let. Tyto osoby připojují k žádosti souhlas zákonného zástupce      s jeho ověřeným podpisem. Souhlas zákonného zástupce se nevyžaduje, pokud je jeho opatření spojeno s překážkou těžko překonatelnou.

Opatrovník za občana, jehož svéprávnost je omezena tak, že není způsobilý k podání žádosti.

Úřad pro mezinárodně právní ochranu dětí, jde-li o osvojení občana mladšího 15-ti let do ciziny; jedná-li se o nezletilého občana staršího 15-ti let, dává tento úřad k žádosti souhlas.

Na které instituci lze podat žádost
Žádost o vydání cestovního pasu se podává: 

•
v České republice u kteréhokoliv obecního úřadu obce s rozšířenou působností, v hlavním městě Praze u úřadu městské části Praha 1 až 22 bez ohledu na místo trvalého pobytu občana; o cestovní pas ve zkrácené lhůtě (tzn. v pracovních dnech do 24 hodin,               nebo do 5-ti pracovních dnů) lze požádat též na Ministerstvu vnitra; žádost nelze podat            u matričního úřadu, 

•
v zahraničí u zastupitelského úřadu České republiky, s výjimkou konzulárního úřadu vedeného honorárním konzulárním úředníkem; žádost o cestovní pas ve zkrácené lhůtě      (tzn. v pracovních dnech do 24 hodin, nebo do 5-ti pracovních dnů) nelze u zastupitelského úřadu podat

Převzetí cestovního pasu
Vyžaduje se osobní převzetí cestovního pasu občanem, jemuž se cestovní doklad vydává,              nebo zákonným zástupcem anebo osobou, která podala žádost místo zákonného zástupce,              např. pěstouna; z důvodu zvláštního zřetele hodného může cestovní pas převzít zmocněnec         na základě plné moci s úředně ověřeným podpisem zmocnitele.
· Cestovní pas vydaný ve lhůtě 30 dnů lze převzít u úřadu, u kterého byla podána žádost         o jeho vydání, nebo u obecního úřadu obce s rozšířenou působností, který si občan uvedl v žádosti. 

· Cestovní pas vydaný ve zkrácené lhůtě ve lhůtě do 5-ti pracovních dnů lze převzít            u úřadu, u kterého byla podána žádost o jeho vydání, nebo u Ministerstva vnitra. 
· Cestovní pas vydaný ve zkrácené lhůtě v pracovních dnech do 24 hodin lze převzít pouze                    u Ministerstva vnitra.

Pokud byla žádost o vydání cestovního pasu podána u zastupitelského úřadu, může hotový doklad občan převzít i u obecního úřadu obce s rozšířenou působností příslušného podle místa jeho trvalého pobytu nebo podle posledního trvalého pobytu na území České republiky. Zastupitelský úřad může předat cestovní pas občanovi rovněž prostřednictvím vedoucího honorárního konzulárního úřadu.

Jaké doklady je nutné předložit
K žádosti o vydání cestovního pasu je třeba předložit: 

•
doklady prokazující údaje zapisované do cestovního pasu (jméno, příjmení, datum narození, rodné číslo apod.), např. platný občanský průkaz, platný dosavadní cestovní pas nebo platný řidičský průkaz (u občanů, kteří nemají občanský průkaz, jiné doklady, např. rodný nebo oddací list) 

•
doklady prokazující oprávněnost k podání žádosti zákonným zástupcem za občana mladšího 15-ti let, např. rodný list nebo občanský průkaz rodiče, v němž je dítě mladší 15-ti let zapsáno, 

•
doklady prokazující oprávněnost k podání žádosti pěstounem, osobou, které byl občan mladší 15-ti let svěřen do výchovy, nebo ředitelem zařízení pro výkon ústavní výchovy, které pečuje o občana mladšího 15-ti let, tj. příslušné rozhodnutí soudu, 

•
doklad prokazující oprávněnost k podání žádosti opatrovníkem za občana, jehož svéprávnost byla omezena, tj. příslušné rozhodnutí soudu 

•
odůvodnění žádosti o vydání cestovního pasu, pokud občan již držitelem platného cestovního pasu je a potřebuje další cestovní pas k cestám do zahraničí, 

Správní poplatky
Vydání cestovního pasu ve lhůtě 30 dnů 
· občanům ve věku do 15-ti let
……….
100,- Kč
· občanům starším 15-ti let
……….
600,- Kč
Vydání cestovního pasu ve zkrácené lhůtě do 5-ti pracovních dnů

· občanům ve věku do 15-ti let
……….
1000,- Kč
· při podání a převzetí u Ministerstva vnitra ……. 1 000,- Kč
· při podání u obecního úřadu ORP a převzetí u stejného úřadu …. 1 000,- Kč
· při podání u obecního úřadu ORP ……. 500,- Kč




a převzetí u Ministerstva vnitra ……. 500,- Kč
· občanům starším 15-ti let
……….
3000,- Kč
· při podání a převzetí u Ministerstva vnitra ……. 3 000,- Kč
· při podání u obecního úřadu ORP a převzetí u stejného úřadu …. 3 000,- Kč
· při podání u obecního úřadu ORP ……. 2 000,- Kč




a převzetí u Ministerstva vnitra ……. 1 000,- Kč
Vydání cestovního pasu ve zkrácené lhůtě v pracovních dnech do 24 hodin

· občanům ve věku do 15-ti let
……….
2000,- Kč
· při podání a převzetí u Ministerstva vnitra ……. 2 000,- Kč
· při podání u obecního úřadu ORP ……. 1 500,- Kč




a převzetí u Ministerstva vnitra ……. 500,- Kč
· občanům starším 15-ti let
……….
6000,- Kč
· při podání a převzetí u Ministerstva vnitra ……. 6 000,- Kč
· při podání u obecního úřadu ORP ……. 4 000,- Kč




a převzetí u Ministerstva vnitra ……. 2 000,- Kč
Převzetí pasu vydaného ve lhůtě 30 dnů u jiného úřadu než v místě podání žádosti

                                                                                         ……….

100,- Kč

Lhůty pro vyřízení
Cestovní pas se vydává ve lhůtě 30 dnů; je-li žádost podána na zastupitelském úřadu v zahraničí,      ve lhůtě 120 dnů. 

Žádá-li občan o vydání cestovního pasu ve lhůtě kratší než 30 dnů, vydá se mu cestovní pas       ve zkrácené lhůtě, a to do 5-ti pracovních dnů, nebo v pracovních dnech do 24 hodin. 
Jaké sankce mohou být uplatněny v případě nedodržení povinností
Pokud občan nesplní povinnost nebo poruší zákaz stanovený zákonem o cestovních dokladech, může být takové jednání posouzeno jako přestupek. Přestupky na úseku cestovních dokladů jsou upraveny   v § 34a zákona o cestovních dokladech. 

Přestupkem může být například porušení povinnosti chránit cestovní doklad před ztrátou, odcizením, poškozením, zničením nebo zneužitím, povinností je odevzdat neplatný cestovní doklad. 

Za přestupek lze uložit pokutu do 10 000 Kč, jedná-li se o neoprávněné zpracovávání údajů v nosiči dat s biometrickými údaji do 1 000 000 Kč. 

Skončení platnosti cestovního dokladu
Platnost cestovního dokladu skončí: 

•
uplynutím doby v něm vyznačené, 

•
ohlášením jeho ztráty nebo odcizení, 

•
uplynutím 3 měsíců ode dne změny příjmení občana, pokud k ní došlo v souvislosti                 s uzavřením manželství občana, 

•
pozbytím státního občanství, úmrtím nebo nabytím právní moci rozhodnutí soudu o prohlášení držitele cestovního dokladu za mrtvého.
Orgán příslušný k vydání cestovního dokladu rozhodne o skončení jeho platnosti, jestliže: 

•
je poškozen tak, že zápisy v něm uvedené jsou nečitelné nebo je porušena jeho celistvost, 

•
obsahuje nesprávné údaje nebo neoprávněně provedené změny, s výjimkou nesprávného údaje o aktuálním příjmení občana, pokud ke změně příjmení došlo v souvislosti s uzavřením manželství občana, 

•
jeho držitel podstatně změnil podobu.
Před cestou do zahraničí
Před cestou do zahraničí byste si měli zkontrolovat, zda máte platný cestovní doklad. Držitel cestovního pasu se strojově čitelnými údaji a s nosičem dat s biometrickými údaji je podle zákona       o cestovních dokladech oprávněn požádat u kteréhokoliv orgánu oprávněného k vydání tohoto pasu    o ověření funkčnosti nosiče dat a správnosti údajů v něm zpracovaných biometrických údajů               a osobních údajů. 

Dále je třeba zjistit podmínky vstupu a pobytu v daném státě. Cestujete-li do členských států Evropské unie, postačuje ke vstupu a pobytu na území těchto států platný cestovní doklad. 

Při cestě do ostatních států je třeba zjistit, zda se kromě platného cestovního dokladu uplatňují další podmínky vstupu a pobytu, zejména: 

•
zda má Česká republika s daným státem uzavřenou bezvízovou dohodu či nikoliv; bezvízová dohoda stanoví, po jakou dobu a na jaké cestovní doklady se lze v daném státě zdržovat       bez víza, 

•
zda daný stát požaduje minimální platnost cestovního dokladu v souvislosti se vstupem           a pobytem na svém území. 

Upozorňujeme, že podmínky vstupu a pobytu na území státu ležícího mimo Evropskou unii jsou určeny jeho právními předpisy. Potřebnou informaci proto může občanovi poskytnout zastupitelský úřad daného státu, popřípadě Ministerstvo zahraničních věcí České republiky. Obdobně lze postupovat i při zjištění podmínek pro cestování pro nezletilé děti na území státu ležícího mimo Evropskou unii.   

 Zde doporučujeme, aby se občan u zastupitelského úřadu daného státu informoval:

· zda je v případě, že dítě cestuje v doprovodu jednoho rodiče, nutný souhlas druhého rodiče a jaké náležitosti má mít tento souhlas, nebo

· zda je nutný souhlas rodičů, pokud dítě cestuje v doprovodu cizí osoby nebo samo.
Informace o cestování do zemí celého světa lze získat na webových stránkách

Ministerstva zahraničních věcí www.mzv.cz, v části Státy a území

(v horním políčku zvolíme z nabídky stát nebo území, v dolním políčku vybereme cestování).

Kontaktní osoby MěÚ Přeštice, úsek cestovních dokladů
Štěpánka JANOCHOVÁ – příjem žádostí
Tel.:
379 304 515

Fax:
379 304 505

e-mail:
janochova@prestice-mesto.cz
Václava CINNEROVÁ, DiS. – výdej hotových dokladů
Tel.:
379 304 516

Fax:
379 304 505

e-mail:
cinnerova@prestice-mesto.cz
Úřední hodiny
termín schůzky si můžete objednat pomocí rezervačního systému na webových stránkách města Přeštice
( www.prestice-mesto.cz, Městský úřad, Občanské průkazy a cestovní doklady, Rezervační systém )

PO
7:30 – 12:00

13:00 – 17:30

ST
7:30 – 12:00

13:00 – 17:00

ČT
8:00 – 12:00

Informaci o termínu vyhotovení e-pasu je možno získat na webových stránkách města Přeštice:

www.prestice-mesto.cz
Městský úřad

Občanské průkazy a cestovní doklady

OP a CD k převzetí
1

