
 
 

Cestovní pas se strojově čitelnými údaji a s nosičem dat s biometrickými údaji   
ve lhůtě 30 dnů, ve zkrácené lhůtě do 5-ti pracovních dnů a                                     

ve zkrácené lhůtě v pracovních dnech do 24 hodin ( tzv. E-pas ) 
 

Pro dítě mladší 15–ti let 
 

Dostaví se zákonný zástupce i držitel (dítě mladší 15-ti let) a s sebou budou mít: 
� rodný list dítěte – originál nebo ověřenou kopii 
� dosavadní cestovní pas dítěte 
� platný občanský průkaz zákonného zástupce nebo jiný platný doklad 

Správní poplatky:  
 

ve lhůtě 30 dnů ……. 100,- Kč 
 

ve zkrácené lhůtě do 5-ti pracovních dnů ……. 1 000,- Kč 
- při podání a převzetí u Ministerstva vnitra ……. 1 000,- Kč 
- při podání u obecního úřadu ORP a převzetí u stejného úřadu ……. 1 000,- Kč 
- při podání u obecního úřadu ORP ……. 500,- Kč 
 a převzetí u Ministerstva vnitra ……. 500,- Kč 
 

ve zkrácené lhůtě v pracovních dnech do 24 hodin ……. 2 000,- Kč 
- při podání a převzetí u Ministerstva vnitra ……. 2 000,- Kč 
- při podání u obecního úřadu ORP ……. 1 500,- Kč 
 a převzetí u Ministerstva vnitra ……. 500,- Kč 

 

převzetí pasu vydaného ve lhůtě 30 dnů u jiného obecního úřadu ORP než v místě podání 
žádosti ……. 100,- Kč 
Platnost dokladu: 5 let 
 

Pozn.: od 01.01.2012 je povinností prokázat státní občanství České republiky dokladem o státním 
občanství při vydání prvního cestovního pasu pouze pro občany, kteří nemají trvalý pobyt na území 
České republiky. U občanů, kteří mají trvalý pobyt na území ČR se doklad vyžaduje, vzniknou-li 
důvodné pochybnosti o tomto údaji. 

 
Pro žadatele ve věku 15-18 let 

 
Dostaví se žadatel i zákonný zástupce a s sebou budou mít: 

� platný občanský průkaz žadatele  
� dosavadní cestovní pas žadatele 
� rodný list žadatele – originál nebo ověřenou kopii 
� platný občanský průkaz zákonného zástupce nebo jiný platný doklad 

V případě, že se žadatel dostaví sám, připojí k žádosti písemný souhlas zákonného 
zástupce s jeho ověřeným podpisem. 
Správní poplatky:  
 

ve lhůtě 30 dnů ……. 600,- Kč 
 

ve zkrácené lhůtě do 5-ti pracovních dnů ……. 3 000,- Kč 
- při podání a převzetí u Ministerstva vnitra ……. 3 000,- Kč 
- při podání u obecního úřadu ORP a převzetí u stejného úřadu ……. 3 000,- Kč 
- při podání u obecního úřadu ORP ……. 2 000,- Kč 
 a převzetí u Ministerstva vnitra ……. 1 000,- Kč 
 

ve zkrácené lhůtě v pracovních dnech do 24 hodin ……. 6 000,- Kč 
- při podání a převzetí u Ministerstva vnitra ……. 6 000,- Kč 
- při podání u obecního úřadu ORP ……. 4 000,- Kč 
 a převzetí u Ministerstva vnitra ……. 2 000,- Kč 

 

převzetí pasu vydaného ve lhůtě 30 dnů u jiného obecního úřadu ORP než v místě podání 
žádosti ……. 100,- Kč  
Platnost dokladu: 10 let 



Pro žadatele starší 18-ti let 
 
Dostaví se žadatel osobně a s sebou bude mít: 

� platný občanský průkaz  
� dosavadní cestovní pas 
� v případě přehlásek v příjmení doložit rodný list, u žen, které získaly příjmení 

sňatkem oddací list – originál nebo ověřenou kopii 
Správní poplatky: 
 

ve lhůtě 30 dnů ……. 600,- Kč 
 

ve zkrácené lhůtě do 5-ti pracovních dnů ……. 3 000,- Kč 
- při podání a převzetí u Ministerstva vnitra ……. 3 000,- Kč 
- při podání u obecního úřadu ORP a převzetí u stejného úřadu ……. 3 000,- Kč 
- při podání u obecního úřadu ORP ……. 2 000,- Kč 
 a převzetí u Ministerstva vnitra ……. 1 000,- Kč 
 

ve zkrácené lhůtě v pracovních dnech do 24 hodin ……. 6 000,- Kč 
- při podání a převzetí u Ministerstva vnitra ……. 6 000,- Kč 
- při podání u obecního úřadu ORP ……. 4 000,- Kč 
 a převzetí u Ministerstva vnitra ……. 2 000,- Kč 

 

převzetí pasu vydaného ve lhůtě 30 dnů u jiného obecního úřadu ORP než v místě podání 
žádosti ……. 100,- Kč  
  
Platnost dokladu: 10 let 
 

Pozn.: od 01.07.2011 již není možné provádět zápisy dětí do cestovního pasu rodičů 
 od 01.01.2012 se ruší zapisování titulů do cestovního pasu 

 
Zapisování dětí do cestovních dokladů rodičů - informace 

 

od 01.07.2011 již není možné provádět zápisy dětí do cestovního pasu rodičů 
 
Zápisy dětí v cestovním dokladu rodičů, které byly provedeny přede dnem 01.07.2011, 
pozbyly platnosti dnem 26.06.2012. Nyní musí být děti pro cesty do zahraničí vybaveny 
vlastním cestovním pasem, popř. občanským průkazem, který je vydáván od 01.01.2012 
nepovinně i pro děti mladší 15-ti let za správní poplatek 50,- Kč a je možné jej využít 
pouze k cestám po členských státech Evropské unie. 

 
 

 
Osvědčení vydává a žádost se podává: 

Krajský úřad Plzeňského kraje, Škroupova 18, Plzeň 
 

K žádosti je třeba doložit: 
� rodný list, oddací list (pokud je uzavřeno manželství), doklad o vzniku partnerství 

(pokud je vstoupeno do partnerství), popř. doklad o rozvodu manželství, doklad          
o zrušení partnerství, úmrtní list zemřelého manžela nebo partnera 

� rodné listy rodičů, jejich oddací list, pokud uzavřeli manželství, popř. doklad              
o rozvodu manželství, jejich úmrtní listy, pokud zemřeli, jsou-li tyto doklady              
k dispozici 

� dříve vydané doklady o státním občanství a o státním občanství rodičů, popř. dalších 
předků, jsou-li k dispozici 

� doklad o osvojení, došlo-li k osvojení osoby, o jejíž osvědčení se jedná, státním 
občanem České republiky 

� doklad prokazující datum a způsob nabytí cizího státního občanství 
� jiné doklady na vyžádání krajského úřadu, pokud je jejich předložení podstatné       

pro zjištění státního občanství 
 

Správní poplatek: 100,- Kč 


