Vydávání matričních dokladů, popř. jejich duplikátů   

Základní informace 
 
Matriční obvod Městského úřadu Přeštice: 
Babice, Borovy, Dlouhá Louka, Dolce, Dolní Lukavice, Hradčany, Háje, Horní Lukavice, Horšice, Chlumčany, Kbel, Knihy, Krasavce, Kucíny, Libákovice, Lišice, Lužany, Malinec, 
Mečkov, Nezdice, Nová Ves, Osek, Oplot, Plevňov, Přeštice, Příchovice, Radkovice, Řenče, 
Skašov, Skočice, Snopoušovy, Střížov, Týniště, Újezd, Vlčí, Vodokrty, Zálesí, Zastávka, Zelená Hora, Zelené, Žerovice  
Matriční doklady (rodné, oddací nebo úmrtní listy), popř. jejich duplikáty, vydává matriční úřad, do jehož správního obvodu spadá obec, ve které se fyzická osoba, o jejíž matriční doklad se jedná, narodila, uzavřela manželství nebo zemřela. Jde-li o narození, uzavření manželství nebo úmrtí státního občana České republiky v cizině, pak je tato událost zapsána v tzv. zvláštní matrice, kterou vede Úřad městské části Brno-střed, zvláštní matrika a tento úřad také požadovaný doklad vydá. 
Matriční úřad zašle prvopis matričního dokladu oprávněné osobě na doručenku do vlastních rukou nebo jej vydá po předložení platného průkazu totožnosti. 
Při ztrátě rodného, oddacího nebo úmrtního list vydá matriční úřad na jeho žádost druhopis.

Kdo a za jakých podmínek 
Matriční úřad vydá matriční doklad nebo potvrzení o údajích zapsaných v matriční knize uložené u matričního úřadu a doslovný výpisy z matriční knihy, který lze pořídit i kopií matričního zápisu: 
· fyzické osobě, které se zápis týká, nebo členům její rodiny, (tj. manžel, partner, rodiče, děti, sourozenci, prarodiče, vnuci a pravnuci), 
· pro úřední potřebu státních orgánů České republiky nebo výkon přenesené působnosti orgánů územních samosprávných celků, 
· statutárním orgánům církví nebo duchovním jimi zmocněným, jde-li o matriční knihy vedené těmito církvemi do 31. prosince 1949, 
· fyzické osobě, která prokáže, že je to nezbytné pro uplatnění jejích práv před státními orgány České republiky nebo před orgány územních samosprávných celků, 
· osobě, která prokáže, že je to nezbytné k uplatnění právních nároků v cizině,
· úmrtní list vydá osobě, která na jeho vydání prokáže právní zájem nebo která žila se zemřelým v době jeho smrti ve společné domácnosti anebo osobě, která je vypravitelem jeho pohřbu. 

Požádá-li osoba o vydání matričního dokladu nebo jeho druhopisu prostřednictvím zmocněnce, musí být její podpis na plné moci úředně ověřen. 
[bookmark: _GoBack] Matriční úřad vydá fyzické osobě matriční doklad nebo doslovný výpis z matriční knihy, povolí nahlédnout do matriční knihy nebo v matriční knize vyhledávat a činit výpisy z ní v přítomnosti matrikáře, uplynula-li od provedení dotčeného zápisu v matriční knize lhůta 100 let u knihy narození, 75 let u knihy manželství nebo knihy partnerství a 30 let u knihy úmrtí, u zápisů v matriční knize vedené zvláštní matrikou se tyto lhůty počítají od matriční události. 

Vícejazyčné formuláře
Dne 16.02.2019 nabylo účinnosti nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) č. 2016/1191, o podpoře volného pohybu občanů zjednodušením požadavků na předkládání některých veřejných listin v Evropské unii a o změně nařízení (EU) č. 1024/2012.
Toto nařízení mimo jiné stanoví, že vybrané veřejné listiny, vydávané členskými státy Evropské unie, které budou předkládány v jiném členském státu Evropské unie, není již třeba opatřit žádným vyšším ověřením (např. Apostille). Dále upravuje vydávání tzv. vícejazyčných formulářů. Doklad, ke kterému bude připojen tento formulář, již není potřeba nechat úředně přeložit. Je však třeba upozornit, že v některých případech může vydaný doklad obsahovat důležité informace, které nejsou součástí standardních formulářů (např. poznámka v matričním dokladu). V těchto případech může být úřední překlad i nadále požadován. Tyto standardní vícejazyčné formuláře netvoří samostatný doklad, vždy musí být připojeny k některému z dokladů, vydávaných členským státem EU.
Na úseku matriky jsou v ČR standardní vícejazyčné formuláře vydávány k těmto dokladům:
• Rodný list
• Oddací list
• Úmrtní list
• Doklad o registrovaném partnerství
• Vysvědčení o právní způsobilosti k uzavření manželství
• Vysvědčení o právní způsobilosti ke vstupu do registrovaného partnerství

Vícejazyčné formuláře lze připojit na žádost  buď k nově vydávaným  dokladům (prvopisy i duplikáty) nebo k již vydaným dokladům, které byly vydány po 01.01.2015. Zažádat o něj je možné vždy u příslušného matričního úřadu, který vydal matriční doklad, ke kterému má být formulář připojen.
Výše uvedené postupy se vztahují pouze na členské státy Evropské unie, neplatí pro Island, Lichtenštejnsko, Norsko a Švýcarsko.
Dokument se nevydává automaticky, pouze na žádost.
 
Jak a kam se obrátit 
Na kteroukoli matriku. Není vázáno na místo trvalého pobytu ani na místo, kde nastala  příslušná matriční událost. Pokud není u matriky, u které žádáte, matriční událost zapsána, bude žádost postoupena příslušnému matričnímu úřadu, který Vám následně duplikát vydá, popř. zašle na doručenku do vlastních rukou. 

Kontakt na náš úřad: 
Městský úřad Přeštice, odbor školství, vnitřních věcí a památkové péče - matrika 
Husova 465 
334 01 Přeštice 
 
telefon: 377 332 511, 377 332 513,  mob. 778 716 958 e-mail: hrabetovaz@prestice-mesto.cz, moulisova@prestice-mesto.cz 
úřední hodiny: 
Po 7:30 – 12:00   13:00 – 17:30 
St  7:30 – 12:00   13:00 – 17:00 
 
Co musíte předložit 
· doklad, kterým prokážete svoji totožnost,  
· veřejnou listinu (např. rodný list, rodný a křestní list, případně oddací list) nebo listinu, ze které bude možné dovodit, že zápis narození, uzavření manželství nebo úmrtí se týká členů jeho rodiny, nebo někoho z dalších oprávněných – viz odstavec výše „Matriční úřad vydá matriční doklad:“ 
· ověřenou plnou moc, vyřizuje-li žádost zplnomocněný zástupce 
  
Formuláře 
Žádost o vydání matričního dokladu nebo vícejazyčného formuláře obdržíte na matrice. Můžete požádat i písemně volnou formou. V takovém případě je dobré uvést na sebe telefonní kontakt. 

  
Poplatky 
Za vydání prvopisu matričního dokladu se neplatí žádný správní poplatek. 
Za vydání doslovného výpisu se platí 30 Kč za první stranu, za každou další 10 Kč
Za nahlédnutí na konkrétní zápis  v matriční knize se platí správní poplatek 50 Kč
Za vyhledávání v matričních knihách za každou i započatou hodinu se platí správní poplatek 200 Kč
Za vydání druhopisu matričního dokladu se platí správní poplatek 300 Kč, který se hradí hotově nebo platební kartou v pokladně městského úřadu. 
Za vydání vícejazyčného standardního formuláře se platí 100 Kč
 
Lhůty 
Zpravidla na počkání, pokud je matriční událost zapsána  u matriky, u které osobně žádáte. V ostatních případech zákonná lhůta 30 dnů. 
 
Právní úprava 
· zákon č. 301/2000 Sb., o matrikách, jménu a příjmení a o změně některých souvisejících zákonů, v platném znění 
· vyhláška č. 207/2001 Sb., kterou se provádí zákon č. 301/2000 Sb 
· zákon č. 500/2004 Sb., správní řád, v platném znění
· zákon č. 634/2004 Sb., o správních poplatcích, v platném znění 
 
Opravné prostředky 
Proti rozhodnutí o zamítnutí vydání matričního dokladu lze podat odvolání do 15 dnů ode dne jeho doručení ke Krajskému úřadu Plzeňského kraje, odbor vnitřních věcí a krajský živnostenský úřad,  Škroupova  18,  303 16  Plzeň.  Podání   musí   být   učiněno   písemně    nebo ústně do protokolu  u Městského úřadu v Přešticích. 
 
Sankce 
Sankce nejsou stanoveny.  
 
Kde získáte další informace 
· na kterémkoliv matričním úřadě České republiky 
· na Ministerstvu vnitra, odboru všeobecné správy, oddělení státního občanství a matrik, Náměstí Hrdinů 3, 140 21, Praha 4
· https://www.mvcr.cz/clanek/matriky-nahlizeni-do-matricnich-knih-a-sbirky-listin.aspx 
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