mésto Prestice

Pravidla rady mésta ¢. 8/2019,

kterymi se stanovi pravidla rozpo¢tového procesu
na zakladé zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech tizemnich rozpoéta

V souladu se zdkonem ¢&. 250/2000 Sh., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoltl v platném
znéni, upravuji tato pravidla postup pro zpracovani a schvalovani sttednédobého vyhledu rozpoctu
(dale jen SVR), rozpodtu a rozpisu rozpoctu, véetné postupu pii navrhovéni a schvalovani zmén SVR,
rozpoctu a rozpisu rozpoctu.

Tato smérnice je zdvazna pro organy mésta Pfestice a méstem zfizené organizacdni slozky.
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10.

I.
Zpracovani SVR a rozpoctu

Postup pfi zpracovdni SVR a rozpoctu se fidi harmonogramem pfipravy névrhu rozpottu na dalsi
rozpoctovy rok a SVR na dalsi obdobi. '

Navrh harmonogramu sestavuje rozpoltai a predkladad k projednani na projektové poradé
v pribéhu mésice srpna aktudiniho roku. Harmonogram schvaluje starosta mésta.

Schvaleny harmonogram rozesila rozpoctar elektronicky vedoucim Gtvar( a organizacnich slozek
a pfedsedovi finan¢niho vyboru; zaroveri jej zvefejni na internim serveru mésta (Samba).

Na zdkladé schvéleného harmonogramu jsou vedouci Gtvar(l a organizacnich sloZek povinni
zpracovat a rozpoctarce predat podklady pro pfipravu navrhii SVR a rozpoctu.

Rozpotltar zpracuje viechny dodané podklady a sestavi pracovni ndvrhy SVR a rozpoctu.

V souladu s harmonogramem jsou pracovni ndvrhy SVR a rozpoctu projednavany a upravovany
do podoby pro jejich zvefejnéni na Ufedni desce. Ndvrh rozpoctu je sestaven v tfidéni dle
rozpoctové skladby po tfidach druhového tridéni véetné vyjadfeni dalSich povinnych zavaznych
ukazatelll a v dalSim vnitfnim tfidéni.

Ke zvefejnénym navrhiim se vyjadfuje Finanéni vybor ZM.

SVR a rozpocet schvaluje zastupitelstvo mésta.

Schvaleny SVR a rozpocet zvefejni rozpoctar v souladu se zakonem na internetovych strankéach
mésta vietné oznameni na Gfedni desce.

Rozpis rozpoCtu podle podrobné rozpoctové skladby provadi rozpoétar po schvédleni rozpoctu

vvs

neprodlené a predlozi ke schvéleni na nejblizsi jednani rady mésta.

Zmény rozpoctu

1. Zménou rozpoctu se rozumi zvySeni nebo sniZeni jednotlivych poloZek pfijma nebo vydajd

schvaleného rozpoctu (zavaznych ukazatelli) nebo zavedeni nové polozky rozpisu rozpoétu
v ramci rozpoctové kapitoly (dale jen pfesuny), a to i v pfipadé, Ze se nezméni celkovy objem
ptijm0 a vydajh schvaleného rozpoctu.

2. Zmény schvéleného rozpoctu se provadéji rozpoctovym opatienim. Rozpottova opatieni jsou

¢islovana v chronologické posloupnosti samostatnou &iselnou fadou.



3. Rozpoltova opatieni (zmény zdvaznych ukazatell) je na zékladé usneseni zastupitelstva
mésta €. B/3.1 ze dne 7. 2. 2008 a ¢. B/10 ze dne 19. 9. 2019 opravnéna provadét rada mésta
v tomto rozsahu:

- presuny financnich prostfedkli mezi poloZzkami rozpodtu (zdvaznymi ukazateli) do
vySe 1 milionu K¢ v kazdém jednotlivém pfipadé,

- zvySovani nebo snizovani poloZek rozpoltu (zavaznych ukazatelQ) v pfipadé, Ze
dopad do pfijma i vydaji je ve finanénim vyjadieni shodny,

- zvySovani pfijmd nebo sniZovéani vydaji rozpo¢tu (zdvaznych ukazatel() do vyse 5
milion0 K¢ v kazdém jednotlivém pfipadé,

- pfijem transferu, na zdkladé smlouvy o poskytnuti dotace nebo rozhodnuti vydaného
poskytovatelem dotace, bez finanniho omezeni

4. Rozpoctova opatfeni se uskutecnuji povinné i v pfipadech, kdy se jednd o zmény ve
finan&nich vztazich k jinému rozpoctu, o zmény zavaznych ukazatell vici jinym osobam nebo
jestlize hrozi nebezpedi vzniku rozpodtového schodku.

5. Zménu rozpoctu formou rozpottového opatieni navrhuje v pfipadé potfeby spravce
rozpoCtové kapitoly po dohodé se spravcem rozpoctu. Spravce rozpodtu predkladd navrh

6. Rada mésta o rozpoltovém opatieni rozhodne, je-li rozhodnuti v jeji pravomoci. V opaéném
pfipadé rada mésta predloZi rozpoctové opatreni ke schvaleni zastupitelstvu mésta na jeho
nejblizsi zasedani.

7. Po schvaleni rozpoftového opatieni zapracuje spravce rozpoctu bez zbytecného odkladu
zménu do rozpoctu i rozpisu rozpoctu a oboje preda spravcim rozpoctovych kapitol, jichZ se
zména tyka. Rozpoctové opatieni zvefejni spravce rozpoctu v souladu se zakonem na webu
mésta. Na internim serveru mésta zverejni upraveny rozpocet véetné jeho rozpisu.

8. Prehled rozpoctovych kapitol a jejich spravci je uveden v pfiloze ¢. 1 téchto pravidel.
Pfislusnost spravce rozpoétové kapitoly k poloZce rozpisu rozpoctu je déna Eislem ORJ z
uéetniho systému. U poloZek rozpisu rozpodtu, které nejsou ¢lenény podle ORJ je pfislusnost
dédna cislem ORG z Uletniho systému podle organizaéni struktury organ(l a organizacnich
sloZzek mésta. V ostatnich pfipadech je pfisluSnym sprévcem rozpoctové kapitoly povéreny
pfikazce operace. Zmény pfilohy €. 1 je opravnén v pfipadé potifeby provadét tajemnik.

I,
Upravy rozpisu rozpottu

1. Upravou rozpisu rozpottu se rozumi pfesun finanénich prostfedkl mezi poloZkami rozpisu
rozpoctu, zavedeni nové polozky rozpisu rozpoltu vramci rozpocétové kapitoly nebo
vy€lenéni finanénich prostfedkl na novou polozku rozpisu rozpoétu (dale jen presuny)
z dGvodu nutnosti oddéleného sledovani (napf. znacenim ORJ nebo ORG), kterou nedojde ke
zvy$eni nebo snizeni jednotlivych poloZek pfijmd nebo vydaji schvaleného rozpoctu
(zdvaznych ukazatel().

2. Upravy rozpisu rozpottu navrhuje v pfipadé potfeby spravce rozpoctové kapitoly a provadi
sprdvce rozpoctu.

3. Spravce rozpoctové kapitoly, uvedeny v bodé 1. pfilohy ¢. 1 téchto pravidel, je opravnén
schvalit Upravu rozpisu v rdmci vlastni rozpoctové kapitoly do ¢astky 100 tis. K& v kazdém
jednotlivém p¥ipad&. Upravy rozpisu rozpo¢tu nad 100 tis. K& schvaluje starosta.

4. Spravce rozpoCtové kapitoly, uvedeny v bodé 2. pfilohy ¢. 1 téchto pravidel, je opravnén
schvalit Upravu rozpisu v ramci viastni rozpoctové kapitoly do ¢astky 10 tis. K¢ v kaZzdém
jednotlivém pfipadé. Zmény rozpisu nad 10 tis. K¢ schvaluje starosta.



Upravou rozpisu rozpodtu se po dohodé& spravcl piislusnych kapitol provadi i presun
financnich prostifedkd mezi jednotlivymi rozpoétovymi kapitolami, pokud jim nedojde ke
zméné polozek schvaleného rozpoctu (zavaznych ukazateld).

NavrZené Upravy rozpisu rozpoctu promitne spravce rozpoctu do rozpisu rozpoétu jednou
mési¢né vzdy po skonceni kalendafniho mésice a bez zbyteéného odkladu predd na védomi
spravcim pfisludnych rozpoctovych kapitol. Zpracovanou Upravu rozpisu predloZi spravce
upraveny rozpis rozpoltu. Mési¢ni souhrny Uprav rozpisu rozpoétu jsou Cislovany
v chronologické posloupnosti samostatnou ¢iselnou fadou.

.
Opravné rozpoctové doklady

Opravy zjisténych chyb pfi pofizovani Uprav rozpisu rozpodtu, dale opravy Cisel GCtd,
paragraf(, poloZek, ucelovych znakl, nastroju, zdrojh, zéznamovych jednotek, organizacnich
jednotek, organizaci, nazvli a podnazvl na zdkladé legislativnich zmén, rozhodnuti
poskytovatele dotace, doporuceni nadfizeného organu, auditora nebo kontrolniho organu
apod., provadi spravce rozpoctu bezodkladné opravnym rozpoc¢tovym dokladem.

Opravnym rozpoctovym dokladem se v ndvaznosti na oddélené sledovani transfer( a jejich
¢erpani podle podminek poskytovatele dotace provadi také vyclenéni financ¢nich prostredkd
z poloZek rozpisu rozpoltu (zejména Clenéni na nastroje, zdroje, Gcelové znaky nebo jiné
analytické ¢lenéni v rdmci rozpoctové skladby).

V.
Zavéretna ustanoveni
Ptehled rozpoctovych kapitol a jejich spravct je uveden v pfiloze €. 1 téchto pravidel.
Tato pravidla byla schvalena Radou mésta Prestice usnesenim ¢. 619/2019 ze dne 23. 9. 2019

a zruSuji vnitfni smérnici ¢. 4/2015.
Tato pravidla nabyvaji platnosti dnem schvaleni a G¢innosti dnem 1. 10. 2019.

Marek Krivda, v.r.
mistostarosta

Mgr. Karel Naxera, v.r.
starosta

1 pfiloha

¢. 1 - Prehled rozpoctovych kapitol a jejich spravch



Priloha €. 1 k pravidiiim rady mésta ¢. 8/2019 pro rozpoétovy proces

Piehled rozpoétovych kapitol a jejich spravci

1. Opravnéni Gpravy rozpisu rozpoctu do 100 tis. K¢

Kapitola | ORJ | Obsah kapitoly Spravce kapitoly

KS1 901 | Lesni hospodafistvi, kulturni a sportovni akce, mezinarodni Mgr. Karel Naxera
vztahy, MPP, ¢lenské pfispévky sdruzenim, hospodareni
s majetkem mésta - vybrané investi¢ni a neinvestini akce

KS 2 902 | Hospodareni s majetkem mésta — vybrané investiéni a Marek Krivda
neinvesti¢ni akce, najemni byt, JSDHO

KS3 910 | Prodej a pofizeni nemovitého majetku, zfizovani sluZzebnosti, Radek Siiss
souvisejici sluzby

KS 4 911 | Dopravni obsluZznost, propagace, Zdravé mésto Piestice, platy Ing. Zdenka Alblova
véetné souvisejicich vydajli; odborna literatura, $koleni a
vzdélavani, ostatni sluzby pro M&U; pohosténi - tajemnik,
¢lensky pfispévek - tajemnik

KS5 912 | Vypocetni technika, programové vybaveni a souvisejici sluzby a | Josef Kasl
material, webové stranky, méstska opticka sit, kamerovy
systém

KS6 931 | Hospodareni s majetkem mésta — vybrané investitni a Ing. Jan Wiesner
neinvesti¢ni akce a souvisejici vydaje, sprava a Gdrzba majetku

FO 1 904 | Dotace poskytované méstem v ramci programu Ing. Pavla Kroupova

HO 1 921 | Hospodareni s majetkem mésta — vybrané investi¢ni a Ing. Viktor Duchek
neinvestini akce a souvisejici vydaje, sprava a udrzba majetku

HO 2 922 | Provozni vydaje budov — energie, sluzby Ing. Viktor Duchek

HO 3 923 | DHDM a materidl pro M&U a 0S, sluzby BOZP, servis telefonnich | Ing. Viktor Duchek

ustfeden, autoprovoz

2. Opravnéni Gpravy rozpisu rozpoctu do 10 tis. K¢

Kapitola | ORJ | Obsah kapitoly Spravce kapitoly
BH Bytové hospoddarstvi — sprdva bytového fondu B + T Pestice
BH 1 924 | Bytové hospodaistvi — opravy a udrZovani, sluzby SBD PJ
MKP {941) | Vydaje souvisejici s ¢innosti MKP — dle potfeby oddélené ORJ Vénceslava Drazkova
DHP (951) | Vydaje souvisejici s ¢innosti DHP — dle potieby oddélené ORJ Bc. Drahomira
Valentova
PSP Vydaje souvisejici s ¢innosti PSP Martina Rulfova, Dis.
KS Odborna literatura, vzdélavani, material a sluzby pro odbor Ing. Zderika Alblova
KR Material, sluzby a DDHM pro krizové fizeni Karol Poldk
FO Sluzby v oblasti ucetnictvi a dani, odborna literatura, vzdélavani, | Ing. Pavla Kroupova
material a sluzby pro odbor
HO Odborna literatura, vzdélavani, materidl a sluzby pro odbor Ing. Viktor Duchek
oZp Odborna literatura, vzdélavani, material a sluzby pro odbor Bc. Vit Dvorak
0sSD Odborna literatura, vzdélavani, materidl a sluzby pro odbor Bc. Zdenék Hudecek
osvz Odborna literatura, vzdélavani, materidl a sluzby pro odbor Zdenka Bartova
oSvvpp Odborna literatura, vzdélavani, material a sluzby pro odbor Mgr. Dana HanuSovd
ovup Odborna literatura, vzdélavani, material a sluzby pro odbor Iva Koctrova
0zU Odborna literatura, vzdélavani, materidl a sluzby pro odbor Ing. Vaclav Siiss




