Rada Města Přeštice 

přijímá na základě oprávnění stanoveném v § 102 odst. 2 písm. n) zákona č. 128/2000 Sb., o obcích ve znění pozdějších předpisů a v souladu s ust. § 7 zákona č. 85/1990, o právu petičním tato

Pravidla Rady Města č.   3/2004,

pro přijímání a vyřizování petic
I.

Přijímání petic

1. Petice  přijímá zejména podatelna Městského úřadu Přeštice (dále jen MěÚ), případně sekretariát starosty nebo tajemnice. 
2. Na žádost toho, kdo petici podává, potvrdí přejímající zaměstnanec MěÚ na stejnopisu převzetí petice s uvedením svého jména a data převzetí.

3. Petice se stejně jako jiné písemnosti evidují v elektronické evidenci spisové služby pod přiděleným číslem jednacím.

4. Petice, vyhodnocené útvary městského úřadu jako petice náležející do působnosti Městského úřadu nebo Města Přeštice, jsou po přidělení čísla jednacího předány v originále nebo kopii sekretariátu starosty, kde je vedena evidence petic. 
5. Petice, které náleží do působnosti jiných orgánů, postupuje těmto orgánům sekretariát starosty v souladu s ust. § 5 odst. 2 zákona č. 85/1990 Sb. nejpozději do 5 pracovních dnů ode dne jejího doručení a uvědomí o tom toho, kdo petici podal. Obě písemnosti se zaevidují v elektronické evidenci spisové služby.

II.

Evidence petic
1. Evidence petic obsahuje tyto údaje:

a. číslo petice

b. jméno, příjmení a bydliště toho, kdo petici podal, nebo toho, kdo zastupuje petiční výbor

c. obsah petice

d. konec lhůty pro vyřízení

e. jméno vyřizujícího pracovníka

f. datum vyřízení

2. V sekretariátu starosty se rovněž zakládají kompletní spisy vyřízených petic, které obsahují zejména:
a. podanou petici

b. výsledek šetření vč. stanovisek věcně příslušných útvarů MěÚ nebo jiných odborných orgánů 
c. zápisy z jednání s občany, jejich zástupci nebo petičním výborem 

d. odpověď zástupci občanů nebo petičního výboru

e. informaci o případných přijatých opatřeních 
f. výsledky kontroly  plnění přijatých opatření
            Spisy nebo jejich části mohou být uloženy na příslušných odborech MěÚ, je-li to z hlediska navazujících správních řízení účelné. U místě uložení se v takovém případě učiní záznam ve spisu příslušné petice uloženém v sekretariátu starosty.

III.

Vyřizování petic
1. Petice vyřizují útvary MěÚ nebo orgány města, do jejichž působnosti předmět petice náleží.

2. Petice jsou  vyřizovány podle ust. § 5 odst. 3 zákona č. 85/1990 Sb. nejpozději do 30 dnů ode dne jejich doručení. 
3. Vyřizující pracovník může v zájmu správného vyřízení věci vyslechnout občany, jejich zástupce nebo petiční výbor, osoby proti jejichž jednání petice směřuje a případné svědky. O ústních jednáních sepíše vyřizující pracovník zápis s uvedením jmen všech osob, které se jednání zúčastnily, stručného popisu průběhu a výsledku jednání. Všichni účastníci potvrdí svým podpisem, že byli s obsahem zápisu seznámeni. Odmítne-li některý z účastníků zápis podepsat nebo nesouhlasí-li s jeho obsahem, poznamená tuto skutečnost vyřizující pracovník do zápisu  s uvedením důvodů.
4. V dalším se vyřizující pracovníci i útvary MěÚ řídí zákonem č. 85/1990 Sb., o právu petičním.

5. Petice  se považuje za vyřízenou, byla –li shledána neodůvodněnou nebo v případě odůvodněné petice, jakmile byla učiněna potřebná opatření a zástupce občanů nebo petičního výboru o tom byl vyřizujícím pracovníkem vyrozuměn.

6. Kontrolu dodržování těchto pravidel a plnění přijatých opatření provádí kontrolní oddělení MěÚ.

7. O podaných peticích v oblasti samosprávy města a výsledku jejich prošetření informuje starosta pravidelně zastupitelstvo města.

IV.

Závěrečná ustanovení

1. Tato pravidla byla  schválena Radou města Přeštice dne  22. 6. 2004.

2. Tato pravidla nabývají platnosti dnem schválení Radou města Přeštice a účinnosti dnem 1. 7. 2004.

              Mgr. Petr Fornouz                                                      Mgr. Antonín Kmoch

                  místostarosta                                                                     starosta

